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1.0

2.0

3.0

4.0

5.0

OBJETIVO

Asegurar la operacién de los medios de enlace, servir como medio de integracién y
capacitacion para el personal de nuevo ingreso.

ALCANCE

El procedimiento sera aplicado a todas las areas de la Direccion de la Policia Preventiva
y Transito Municipal en los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo asi como
la capacitacion en el uso de los radios a cargo del personal de la DPPTM.

RESPONSABILIDADES
3.1 Director: Ordena, supervisa y autoriza.

3.2 Encargado: Planear, instalar, operar y mantener los medios de radio comunicacién
en buen estado, para llevar a cabo el enlace.

Asesorar al personal respecto al empleo y operacion de los medios, manteniendo y
recuperando toda clase de material.

Llevar a cabo cursos de capacitacion con respecto al funcionamiento y empleo del
equipo de radio.

DEFINICIONES
C-3 (Centro de Comunicaciones, Control, y Comando).
DPPTM (Direccion de Policia Preventiva y Transito Municipal).
CIAP (Centro Integral de Administracion y Planeacion).

PROCEDIMIENTO.

5.1 El Encargado de Enlace y Comunicaciones: Mantiene comunicacién con el
responsable de los radios en cada una de la delegaciones de la DPPTM y el CIAP.

5.2 El Personal Operativo: que requiere de algin mantenimiento en su radio se
comunica con el enlace, para que este a su vez lo envie para su reparaciéon o
reprogramacion. El Enlace entregara el radio con un formato de resguardo, asi mismo
de recibido una vez que le es entregado.

5.3 El Encargado de Enlace y Comunicaciones: Proporciona el mantenimiento
preventivo y correctivo necesario y que es posible realizarse en la coordinacion, las
reparaciones mayores se envian para realizarse con el proveedor.

Elabora los informes y partes correspondientes del material y radios que se encuentren
en mal estado.

5.4 El Encargado de Enlace y Comunicaciones: Reportara a las personas que no
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estén autorizadas para el uso del radio que se extravie, a la DPPTM, C3 del estado y al
Departamento Juridico para su tramite correspondiente, asi mismo que aun teniendo la
autorizacion del uso del equipo, se reportara aquel que haga mal uso del mismo.

Elabora y remite a la Coordinacién Juridica la relacion del personal que extravid
equipos de radio o accesorios para que se proceda al descuento correspondiente.

6.0 REGISTROS

Cadigo Nombre

S/C Formato de resguardo de radios
Registro de mantenimiento

7.0 ANEXOS

Codigo Nombre

SIC N/A

Crucigrama

8.0 REFERENCIAS

Codigo Documento

SiC Reglamento Interno de la Policia Preventiva Municipal

SIC Ley de Ingresos del Municipio de Saltillo Coahuila de Zaragoza,

para el ejercicio vigente.
9.0 CAMBIOS

Revision No.00
punto Cambio
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