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2.0

1.0 OBJETIVO

Efectuar recorridos de Patrullaje, Seguridad y control de Vialidad, dentro de la Ciudad,
con el fin de Salvaguardar la integridad fisica de peatones, conductores y pasajeros
coadyuvando a la recuperacion de la confianza de la poblacion en esta Corporacion
policial al servicio de la ciudadania.

Tomar conocimiento de los accidentes viales que se presentan dentro del Municipio, la
elaboracion de la documentacion respectiva que se requiera derivado de ellos (reporte de
accidente, Parte informativo de Consignacion, Parte Informativo de Flujo interno y/o Acta
Convenio.

ALCANCE

Aplicar todo lo referente al cumplimiento del Reglamento de Transito y Transporte del
Municipio de Saltillo Coahuila, asi como penas, leyes y reglamentos aplicables en la
materia.

RESPONSABILIDADES

3.1 Director: Es la autoridad representante de la Direccion de la Policia Preventiva y
TransitoMunicipal. Con el fin de un buen desarrollo en materia de Transito y Vialidad de
este Municipio de Saltillo, ordena, autoriza y supervisa que se lleven a cabo las
actividades y operativos de vialidad que sean necesarios para servir a la ciudadania en
forma eficiente, actuando con profesionalismo y respetando en todo momento los
derechos de las personas.

3.2 Subdirector: Supervisa al personal a su cargo que lleve a cabo las asignaciones de
cada turno y sus sectores, tanto en la vialidad, como en los eventos que se soliciten.

Planear, programar y proponer al Director las medidas necesarias para una mejor

asignacion, distribucion, rotacion y descansos del personal de la Direccion que
desempena funciones de Transito y Vialidad.

3.3 Delegados: Supervisar directamente las éareas de Control de Accidentes,
Investigaciones de Transito, asi como Partes Informativos de su competencia y las
actividades que realiza la coordinacion de Semaforos y Sefiales.

3.4 Responsables de turno: Elaborar las fatigas diarias del personal, asi como el parte
diario de novedades.

3.5 Secretaria: Recepcionar, Legajar y Archivar Documentos.

3.6 Control de Accidente: Llevar a cabo el registro de accidentes vehiculares ocurridos
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4.0

5.0

3.7 Partes Informativos: Los oficiales comisionados en dicha area elaboraran los
informes correspondientes que surjan de los incidentes dentro del Municipio.

3.8 Semaforos y Seiales: El personal comisionado en dicha area mantendran los
semaforos y sefales en oOptimas condiciones para el buen funcionamiento de los
mismos.

Realizaran el reporte del estado que guardan las sefiales y los semaforos asignados y
elaborar el avalto de los daros ocasionados a estos.

Comunicar de inmediato las fallas o averias que presenten las sefales y los semaforos.

Elaborara los permisos para circular a los vehiculos de carga pesada que transiten por la
ciudad, elaborando para tal efecto los croquis correspondientes de las areas permitidas
para dichos vehiculos asi como los horarios establecidos.

3.9 Radio Operadores: Cumplir con diligencia y rapidez las acciones que le sean
encomendadas, seran responsables del uso el equipo de comunicacion bajo su
resguardo, utilizaran las claves autorizadas y llevaran un registro sobre las
comunicaciones.

Las demas que senale el Director de la Policia Preventiva y Transito Municipal,

DEFINICIONES
Gimusa: Gimnasio Municipal de Salillo.

SDTV: Subdireccion de Transito y Vialidad.
Fatiga: Relacion nominal de personal.

R.T: Responsable de Turno.

C. R. P: Carro Radio Patrulla.

Bitacora: Libro o registro en que se apuntan datos importantes de un hecho.

BRONCE. Operativo encargado de retirar de la via publica y circulacion vehiculos
considerados chatarra o abandonados.

PROCEDIMIENTO

5.1 Recepcioén de Solicitudes:

El S.D.T.V. recibe y atiende el registro y control de las solicitudes para presentaciones
de vialidad, hechas por personas fisicas o morales, apoyando asi a los tres niveles de
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gobierno.

5.2 Control de Servicio:

El S.D.T.V. Supervisa personalmente que se este llevando a cabo el cumplimiento de
los servicios requeridos por la Ciudadania sin ningtn contratiempo y que elaboren una
tarjeta informativa correspondiente asentando las novedades que hayan ocurrido.

El S.D.T.V. Mantiene el registro y control del personal de la Sub-Direccion de Transito y
Vialidad, que disfruten de franquicia por quincena.

Contestaciones

Por instrucciones del C. Director de la D.P.P.M. el S.D.T.V. da contestacion y
seguimiento a los memorandum, que se reciben de la Secretaria Técnica de la
Presidencia Municipal donde se ordena proporcionar dispositivos de vialidad para
atender diferentes eventos en beneficio de la Ciudadania brindandoles seguridad.

Por instrucciones del C. Director de la D.P.P.M y S.D.T.V. Da contestacion y
seguimiento a los folios que se reciben procedentes de la Direccion de Atencién
Ciudadana de la Presidencia Municipal, donde los Ciudadanos hacen sus peticiones
para que sean atendidas sus demandas de vialidad, tales como topes, Semaforos,
lineas de seguridad del peatén, puentes peatonales, etc.

5.3 Control del Personal

El S.D.T.V. Planea, programa y propone al C. Director, las medidas necesarias para
una mejor asignacion, distribucion, rotacion y descansos del personal operativo y
equipo de la Direccion..

Recibe diariamente las fatigas del personal que se elaboran , en las cuales se asientan
los nombres de quienes desempenaran los Servicios de Seguridad y Vigilancia con los
diferentes medios de apoyos, tales como:

Aa. Carros Radio Patrullas
Bb. Motocicletas
Cc, Pedestres que proporcionan vialidad en la Zona Centro de la Ciudad.

Dd. Personal de Seguridad Escolar.

5.4 Asuntos Legales
De acuerdo a las ordenes del C. Director, el S.D.T.V. da seguimiento y vigila su

cumplimiento a las instrucciones giradas a la Coordinacién Juridica de la P.P.M. sobre
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asuntos legales del personal operativo de la Direccion.

5.5 Documentacion para el Director

El S.D.T.V. revisa que la documentacion que se le presente al C. Director para firma

vaya correctamente elaborada.

El S.D.T.V. Archiva y resguarda la papeleria oficial.

5.6 _Elaboracion de informes.
El S.D.T.V. elabora informes mensuales.

5.7 Otras actividades-

5.7.1 Ademas de las actividades anteriores, el Subdirector de Transito y Vialidad
desempefia funciones de Supervisor de los Servicios de Transito y Vialidad

establecidos durante un término de 24 horas, verificando:

a) Mediante fatigas que el personal designado este cumpliendo cabalmente con su

servicio en el lugar nombrado.

b) Que los oficiales que se encuentren desempenando algun servicio, lo hagan
presentandose bien aseados y que estén bien uniformados

c) Que cumplan con los recorridos dentro del area que se les asigno.

d) Que no estén distraidos en sus puestos.

e) Que actuen con pleno respeto a los derechos humanos.
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f) Observar en todo momento las reglas de urbanidad y respeto a la ciudadania.

g) Que presten el auxilio_a la ciudadania en forma oportuna y con profesionalismo.

h)- Esta actividad de supervision, también se ejecuta los dias sabados y domingos y
dias festivos, mediante un rol de supervisién ordenado por el C. Director de la
DPPM.

5.8 Recepcion de Documentos

La secretaria recepciona documentos oficiales.

Revisa los legajos de las novedades del Servicio de Transito y Vialidad desempefiado
por los oficiales en tres turnos de las 24 horas anteriores del Municipio de Saltillo, Coah.

Elabora las instrucciones internas, para los R. T. de los eventos remitidos a esta
S.D.T.V. por orden del Director de la Policia Preventiva Municipal.

Concentra al archivo general de la Direccion de la Policia Preventiva Municipal los
legajos elaborados cada 15 dias, debidamente revisados y etiquetados para su rapida
identificacion.

Da contestacion a los documentos que se reciben de Atencion Ciudadana, Secretaria
Técnica y Secretaria Particular de la Presidencia Municipal y previa autorizacion darle el
tramite correspondiente.
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| 6.0 REGISTROS
Cadigo Nombre
Tarjeta informativa
Parte informativo
Parte de novedades
Acta convenio
Inventario de Vehiculo
Boleta de Infraccion
Reporte de Accidente
7.0 ANEXOS
Cadigo Nombre
Organigrama de Transito y Vialidad.
Acta Convenio,
Inventario de Vehiculo,
Boleta de Infraccion,
Reporte de accidente.
8.0 REFERENCIAS
Cadigo Documento
S/IC Reglamento interno de la Policia Preventiva Municipal
S/IC Ley de Ingresos del Municipio de Saltillo
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9.0 CAMBIOS
Revision No. 01
' Punto Cambio
N/A El titular de la Subdireccion de Transito y Vialidad.
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