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1. OBJETIVO.

Establecer los pasos y las bases generales del proceso de legalizacién,
asi como los requisitos, para promover la incorporacién de los
asentamientos humanos irregulares existentes en el territorio municipal
al pleno desarrollo urbano para que sean susceptibles de tener acceso a
servicios publicos, conforme a programas especificos de reordenamiento
y mejoramiento urbano, desalentando la formacién de nuevos asentamientos
irreqgulares, conjuntando los esfuerzos de los diversos o&rdenes de
gobierno con la participacién de las organizaciones sociales
comunitarias, logrando con ello mejorar la calidad de vida existente,
ordenar el crecimiento urbano, y con ello apoyar las actividades de
regularizacién y escrituracidén de predios

2. ALCANCE.

Aplica a todos los servidores publicos municipales involucrados con la

2 regularizacién de la tenencia de la tierra y va dirigido a las personas
o . (3 . - ~

a fisicas posesionarios y/o colonos, asi como a los duefios de terrenos con
[ . . . .

2 asentamientos irregulares que quieran legalizar la situacién de su
© propiedad.

S

5

&

2 3. RESPONSABILIDADES.

[¢]

&

o

< Responsable ;

N Funciones

8 (puesto)

s .1 Autorizar este procedimiento y asegurar su
% cumplimiento.

o 3.1.2 Autorizar y/o dar visto bueno a los manuales de
é procedimientos que le corresponden.

3.1.3 Asegurar que, se lleven a cabo los procesos
3.1 Director correspondientes de acuerdo a los lineamientos
estipulados en este procedimiento.
3.1.4 Dirigir, Supervisar, coordinar, ejecutar vy
controlar las actividades para lograr los
objetivos trazados.

' Revisar y analizar las solicitudes, realizar

i a édcni 1 la factibilidad de
Subdirector dictadmenes técnicos y valorar

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO.

. 3.2 TPécnico :legalizar los asentamientos humano§ ?rregulares que
& ' ' asi lo requieran, ademéds de dar seguimiento al aspecto
S ' operativo del procedimiento.
3 3.4 Coordinador  Elaborar y apoyar a la Direccidn en todo lo referente
’ Administrativo a las cuestiones Administrativas de la Depend i qycj
,,,,, . {Q{Au :
dgeit
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(Presupuestos Generales, Requisiciones de

Suministros, Adecuaciones Presupuestales, seguimiento
de mantenimiento de Movimientos Vehicular, periodo de
vacaciones, mantenimiento y conservacién de las
instalaciones de la dependencia, enlace con Municipio
de Saltillo, Seguimiento de Peticiones Ciudadanas al

Alcalde.
Recibir, registrar, llevar el control de las
3.5 Médulo de solicitudes, llenar ﬁormatos de solicitudes para su
Atencién posterior entrega al Area Técnica para la elaboracién

de planos.

Elaboracién de planos proyectos de lotificacién,
efectuar inspecciones en campo para verificar
informacién, elaborar dictéamenes técnicos, dar

3.6 Area Técnica o . ) )
seguimiento en las instancias correspondientes el
seguimiento puntual a las cuestiones de indole
Técnica.

feea de Recibida la inscripcidn correspondiente, se incluye
3.9 . la nueva colonia a la relacidén de las ya regularizadas
Archivo

|y estd lista para iniciar el proceso de Escrituracién.

4. DEFINICIONES.

Palabra/Termin

2 Definicidn

Grupo de personas establecidas en un terreno dividido
o lotificacién para fines de wvivienda, quienes no

Asentamiento o . . .
cuentan con las autorizaciones expedidas por las

entamiento . .
4:1 as autoridades competentes, en términos de la
humano ..
. normatividad wurbana, para un proceso regular de
irregular . . : : ¢z
titulacién de ©propiedad y de incorporacién al
desarrollo urbano.
4.2 Posesionario Habitante de un asentamiento humano irregular.
Declaracién ' La exteriorizacién de la voluntad de una persona de
4.3 Unilateral de sub-dividir en manzanas y lotes un predio de su
Voluntad propiedad.
Conjunto de documentos que integran el procedimiento
Expediente de regularizacidn, incluyendo, entre otros, la
4.4 técnico- peticién del solicitante, copia de escritura del
juridico predio, dictamen técnico de factibilidad, opinidn

juridica y plano proyecto de lotificacidn.
Persona gque registralmente aparezca como duefio del
5 Propietario predio donde se encuentra ubicado, en todo o en parte,

un asentamiento humano irregular.
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Conjunto de actos que se realizan en los términos del
programa de Tenencia de la Tierra, con el fin de reunir

4.6 Regularizacién los elementos materiales, técnicos y juridicos que
permitan declarar como regular un asentamiento que no
lo esta.

4.7 Solicitante o Asociacién de colonos, colonos o propietarios que

promovente piden el inicio del procedimiento de regularizacidn.

4.8 Tenencia de la Direccidén de la Regulacidén de la Tenencia de la Tierra

Tierra Urbana Municipal
Instrumento validado ante la fe de Notario Publico,
4.9 Titulo de por medio del cual se hace constar la transmisién de
Propiedad la propiedad de un inmueble a favor de una persona
| determinada.
4.10 Lote La porcién de terreno que se localiza en una manzana

con acceso directo a la via publica

La porcién de terreno con medidas, colindancias vy
4.11 Predios superficie definidas, que es objeto de propiedad o

posesidén de una o més personas fisicas o morales.

(o)

-
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& 5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

2

]

&

. 5.1En primera instancia, serdn susceptibles de regulacidén e
-

° incorporacién al desarrollo urbano, los asentamientos humanos
é irregulares que cumplan los siguientes requisitos:

o ¢ Acreditar fehacientemente quién es el propietario del predio
é donde se encuentra ubicado.

g e Contar con un informe técnico, que indique la situacién del uso
Z del suelo y la factibilidad de éste donde se ubique el
O

asentamiento humano a regularizar.

° Que no se encuentre ubicado en zonas de riesgo, zonas protegidas
o zonas no aptas para desarrollo urbano.

° Que la superficie del predio origen que lo conforma, se
encuentre libre de procesos judiciales, procedimientos
administrativos o gravamenes que afecten o puedan afectar el
derecho de posesidén o de propiedad del mismo.

e Las solicitudes de regulacién de asentamientos irregulares,
seran atendidas y se les dard seguimiento conforme al
presupuesto y analisis previo de factibilidad por parte de la
Direccién de Tenencia de la Tierra en sinergia con otras
dependencias e instituciones, por lo que, mediante los
mecanismos apropiados se buscaran enlaces que nos redunden en
el logro de los objetivos establecidos.
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5.2 Tratandose de Asentamientos Irregulares ubicados en inmuebles
propiedad del municipio, el procedimiento a seguir lo marca el
Reglamento para Conceder el Uso y Goce de Bienes Inmuebles
Propiedad del R. Ayuntamiento de Saltillo, mismo que contempla la
desincorporacién v lineamientos para su adjudicacién,
observandose también las leyes y reglamentos correlativos
aplicables a la materia.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

|
Responsable }
1

Descripcién de la Actividad | Documento
(puesto)

o
3 ﬁ a Este departamento tiene como una de sus
26 funciones principales brindar asesoria
\g g'S Auxiliar técnica; recibir documentacién para Papeleria
- D g % administrat validacidn y elaboracidn de planos de Usuario
% g 1 ivo individuales para <claves <catastrales y
8 g g numeros oficiales, segin lo solicite el
Al 8 usuario.

Acta de nacimiento

Identificacidén oficial

C.U.R.P.

R.F.C.

Acta de Matrimonio (segin sea el caso)

Pagina 6 de ‘

Brinda al usuario los requisitos para la
obtencién de clave catastral.
% Requisitos, original y copia para su cotejo.
p g Papeleria
° o Auxiliar . Contrato de compra-venta de usuario
a9 o administrat . Carta de liberacidn
g & ivo . Cesidn de derechos (seglin sea el caso)
o
Q
W M
]
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a0 . . . 5 3
0 g Auxiliar Recibe y revisa documentacién para su envid
mBa 8 Lgministrat & ¢ drea de Técnica para elaborar juego de Papeleria
g 0 5 . planos para catastro. de usuario
O A
0 ivo
Qg2
m oA
¢ @
HT 2 p
<« S 2 Kiiiliag Papeleria
© . . i
E o 3. operativo Elabora de juego de planos de usuario
K 0
(<3
0
U ad O ;i
1 % E g Auxiliar Planos
ufby g‘ operativo Valida, firma los planos elaborados. elaborados
@
> b
1 [0}
) . . ~
5 : g Subdirector Revisa y firma que los planos estén correctos Planos
0 3 E © de Area en sus medidas. elaborados
Taa Técnica
(U]
[\
o
A0
ng Y
. L )
% E‘E Auxiliar Elaboracién de oficio para el Titular de Papelerlé
™ o v § administrat Catastro Municipal para su inscripcién vy de usuario
3 2 o ivo remita la clave Catastral.
o |
g4y
o
- 0
RIS
3 o Papeleria
g g ﬁ Auxiliar Remite su ndmero de clave y se proporciona al de usuario
® ¢ ® % administrat ciudadano.
3 &) z ivo
Ei O FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Procedimiento de Clave Catastral

Auxiliar administrativo

(  Inicio j

\ 4
Recepcion de
documentos para

validacion
———— Papeleria

Auxiliar Operativo

A\ 4

Expide requisitos

[~ Papeleria

A 4

Recibe y revisa

Subdirector de Area Técnica

inscripcion
— Papeleria

A\ 4

Entrega clave catastral l
Papeleria

B Elabora Planos
documentos
Papeleria Papeleria
! 0
Valida y firma de planos ¢ P Revisay firma planos
Planos Planos
Elabora oficio de

xf;
e
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8. RIESGOS INHERENTES.

Potenci | : 2 | 1 i i
it Potencial Preventiva | Responsable g Evidencias

Riesgo | ‘ i ;
| Causa Accion { Frecuenc
|

i Falta de Explicar la
g - % interés al importancia Médulo de Indefini Siempre Pago de
) realizar su de tener su Atencién do Predial
3 ﬁ % tramite. Predial al
ﬁ g_g corriente.
I
(s8]
H
Falta de ' Hablar al
% g % dinero para ciudadano, Médulo de Indefini Enero, Pago de
g hinY hacer los Sobre Atencién do. febrero y Predial.
+H 3 3 % pago de descuentos en marzo ‘
~ ; w :
megnE predial el predial.
moH g ‘

9. REGISTROS.

N/A Claves Catastrales entregadas al ciudadano.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS) .

Codigo del formato

: ! Nombre del formato
o instructivo

S.T.C.N. ‘Solicitud de Tramite Para Clave

e
Pagina 9 de g'?- o o
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11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

£l
O]

s/c Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
s/c Constitucién Politica del Estado de Coahuila de
Zaragoza
s/c Ley General de Asentamientos Humanos
S/c Le . ;
y General de Bienes Nacionales
s/c Ley Agraria
s/c Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano del
Estado de Coahuila de Zaragoza
s/c Ley de Ingresos del Municipio de Saltillo, para el
ejercicio 2018
Ss/C Ley de Responsabilidades de los Servidores Puiblicos
Estatales y Municipales del estado de Coahuila
s/c Ley Reglamentaria del Registro Piblico del estado de
Coahuila
s/c Ley de Acceso a la informacién Puiblica y Proteccidn
de Datos Personales para el estado de Coahuila de
Zaragoza
s/c . Cédigo Municipal para los Municipios del Estado de
Coahuila de Zaragoza
s/c Coédigo Financiero para los Municipios del Estado de
 Coahuila de Zaragoza
s/c Cédigo Civil del Estado de Coahuila
s/c Reglamento Interior del R. Ayuntamiento del Municipio
de Ssaltillo
s/C Reglamento Interior de la Secretaria del Ayuntamiento
del Municipio de Saltillo, Coahuila de Zaragoza
s/c Reglamento Interior de la Direccidén de la Regulacién
de la Tenencia de la Tierra Urbana Municipal de
Saltillo, Coahuila
s/c Cédigo de Etica y Valores para los Servidores
Piblicos para el Municipio de Saltillo, Coahuila
s/C Reglamento Interior de la Direccién de Desarrollo
Urbano del Municipio de Saltillo, Coahuila
s/c Reglamento para Conceder el Uso y Goce de los Bienes
Inmuebles Propiedad del R. ayuntamiento de Saltil
Coahuila
s/C Reglamento para el Manejo de los Recursos Financi

de las Dependencias de la Administracién Municipa

lo,
eros
1
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Centralizada y Descentralizada en el Municipio de
~Saltillo, Coahuila
s/c Plan de Desarrollo Municipal 2018
s/C Programa Operativo Anual (P.O.A.) 2018
S/C Las Deméas leyes, Reglamentos, Cdédigos, Decretos,
Circulares y otras disposiciones de cardcter
administrativo de observancia general en el ambito de
su competencia
S/C Reglamento del Catastro, del Municipal de Saltillo
Coahuila de Zaragoza
12. CONTROL DE CAMBIOS.
° Mo e Seccioén |
8 G Modificad ; Descripcidén del Cambio
ﬁ revision & |
S v’ Se agregan Politicas. (Punto 5)
S v Se modifica el desarrollo.
5 (Punto 6)
& ‘ v Se incluye diagrama de flujo.
2 00 27/09/2022 5, 6, 7y 8 (Punto 7)
& v Se incluyen riesgos inherentes.
o (Punto 8)
. v Actualizacién General.
b7
g
9
2
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