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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

vdigo: TMCS~PR-AAC-07

Procedimiento del Centro T“
de Estudlos Mu51ca1es

1. OBJETIVO.

Brindar atencidén de instruccién musical a la comunidad saltillense como actividad
extracurricular en diferentes modalidades de ensambles y/o instrumentos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica de manera gratuita a todos los saltillenses a partir de la
edad escolar de nivel primaria en el &rea urbana y rural de Saltillo y que cumplan
los requisitos de inscripcidn para cada uno de los programas.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Funciones

(puesto)

a83.1 Direccidén General 3.1.1 Expedir el Manual de Procedimientos de Control de
del IMCS Personal y Nomina del TMCS.

o 3.1.2 Difundir este Manual de Procedimientos.

3.1.3 Hacer cumplir este manual de procedimientos.

> 3,12 Direccidn del IMCS Instruir al DCEM para que ejecute el procedimiento

- 3.3.1 Asegurar que se dé cumplimiento a los diferentes

] Jefe del Programas de accién y designar el personal a los

Departamento de
Musica y del

diferentes programas.
3.3.2 Designar a los directores de los diferentes

:3:3 Cunbre ds ensambles por periodo.

@ . 3.3.3 Dirigir musicalmente los ensambles avanzados del
. Estudios CEM.

v Musicales 3.3.4 Desarrollar y aplicar los contenidos del taller de
2 Educacién Especial

& 3.4.1 Apoyo al mantenimiento de las actividades
E educativas del CEM.

a4 Asistente del 3.4.2 Fungir como director musical suplente del DCEM.

& JDMCEM :

= 3.4.3 Dirigir musicalmente los ensambles avanzados del

= CEM.

= 3.5.1 Realizar los reportes de asistencia de alumnos.

33 . Asistente 3.5.§eRisii:fj%gisresguardar los archivos de inscripcidn
47 administrativa : : : .

£ 3.5.3 Resguardar el archivo del CEM

; 3.6.1 Desarroliar los contenidos de estudio de su
o especialidad.

= 3.6.2 Desarrollar los contenidos de estudio de teoria y
ﬂ; solfeo para los alumnos de su especialidad.

?il Maestros 3.6.2n§;ggqég ;iiic;T::ctor asignado por periodo a los
u3.6 especialistas de

los programas

3.6.4 Apoyar en las actividades administrativas cuando
les sea solicitado por el DCEM.

3.6.5 Dar clases de especialidad a los alumnos.

3.6.6 Fungir como maestros designados directores

musicales de los ensambles.
OIS0
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4. DEFINICIONES.

SALTILIO.

ICIPAL DE

ONTRALORIA MUN

C

|

Palabra/Termi s e
Definiciodn
no
IMCS Instituto Municipal de Cultura de Saltillo.
DG Direccidn General.

Centro de ODstudios Musicales (Calle Purcell s/n Alameda

crM Zaragoza C. P. 25000).

PET Programa de Ensambles Instrumentales.

PEC Programa de Ensambles Corales. ,
PT Programa de Talleres.

PEE Programa de Ensambles Efimeros

DCEM Director del Centro de Estudios Musicales.

. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

5.1

E1l DCEM presentara a la Direccidén del IMCS el catalogo de programas a
desarrollar para su autorizacidn y ejecucidn.

El DCEM designard los ciclos escolares y programas del CEM para todos los
alumnos y su duraciédn.

Establece la duracién de los programas.

Los programas son permanentes y seran cambiados, eliminados, reintegrados o
agregados del/al catdlogo por consenso del DCEM con la direccidén del Instituto
Municipal de Cultura.

La participacién de los alumnos es por libre voluntad y no tiene limite de
tiempo maximo mientras se encuentren en el rango de edades previsto para cada
programa

El DCEM seleccionara el alumnado para Orquesta Sinfénica vy coro en el nivel
Inicial y avanzado y de cada uno de los talleres.

La edad minima para ingresar al PEI es la equivalente a un nivel de estudio
escolar de 4° afio de primaria concluido.

La edad maxima para participar en el PEI sera la admitida por la Secretaria de
Cultura Federal en los ensambles Jjuveniles. Los integrantes que excedan esta
edad y que cumplan los requisitos de ejecucién en su especialidad podrén
participar en calidad de invitados.

El DCEM seleccionard el Programa de Talleres que por sus caracteristicas
particulares no se pueden incluir dentro de los programas instrumentales o
corales y seréd programade vy desarrollado por el maestro especialista responsable
del mismo.

La edad minima para ingresar al PEC es la equivalente a un nivel de estudic
escolar de 3° afio de educacidn inicial concluido.

Pagina 4 de
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5.11 La edad maxima para participar en el PEC sera la admitida por la Secretaria de
Cultura Federal en los ensambles -Juveniles. Los inteqrantes que excedan esta
edad y que cumplan los requisitos de ejecucién en su especialidad podran
participar en calidad de invitados.

5.12 Los alumnos integrantes del PEC tienen obligacion de cumplir con las tres ramas
de accién: Especialidad, Ensamble y Presentacidén. Los integrantes del PEC podréan
ser dados de baja del programa si se detecta faltas de asistencia consistentes
en cualquiera de estas ramas individual o combinadas.

6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

| |
| Responsable o B ‘
P | Descripcion de la Actividad Documento
(puesto) : ‘
S 88 @
g0 % Presenta a la Direccidén del IMCS el catédlogo de Programas
HOH O DCEM § -
LAl g programas a desarrollar. a
0P

1 Q
S oAl 8 desarroll
> o
L E B
S0 ) o Catalogo
~ Ho o La Direceion  autoriza el catdlogo de programas a desarrollar.
» 4; -I‘a‘ general
R 0
P8 g
mpa o DCEM Ejecuta los programas a Ltravés del perscnal
L, 2 g asignado.
M H
B [
g
g
3
u
3
5

CONTRALOR
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4.1 Designa los ciclos escolares del CEM para
todos los alumnos y programas se encuentra
dividido en cuatro segmentos que llamaremos
periodos A, B, C y D.

4.2 E1 periodo “A” inicia el lunes de la semana
que contenga el primer dia laboral del mes de
septiembre y terminaréd el Gltimo dia laboral
del mes de diciembre, alrededor de 16 semanas.

4.3 E1 periodo “B” inicia 1la primera semana

DCEM laboral de enero y continta hasta las
vacaciones de Semana Santa, alrededor de 11 Formato
- semanas dependiendo de 1la fecha de inicio de o
. ; ; especific
las vacaciones de primavera.
o]

4.4 E1 periodo “C” inicia con el término de las
vacaciones de primavera hasta el final de los
festejos del aniversario de la fundacién de
Saltillo, alrededor de 17 semanas dependiendoe
del inicio de las vacaciones de primavera.

4.5 E1 periodo “D” colincide con el final de los

Designa los ciclos escolares del CEM

4 festejos del aniversario de Saltillo v
& contintia hasta el 1inicio del pericde “A”,
alrededor de 4 semanas.
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Integra el PEI en los grupos de Orquesta Sinfénica
en los tres diferentes rniveleas: Inicial,
Intermedio y Avanzado.

Los alumnos integrantes del PEI tienen obligacién
de cumplir con las tres ramas de accién:
Especialidad, Ensamble y Presentacidn. Los
integrantes del PEI podran ser dados de baja del
programa si se detecta faltas de asistencia
consistentes en cualquiera de estas ramas
individual o combinadas.

Especialidades disponibles en el PEI: Alientos
Madera: Flauta, Oboe, Clarinete, Fagot y Saxofén.
Alientos Metales: Corno Francés, Trompeta,
Trombdn, Sax Horn y Tuba. Percusiones: Tarola,
Bombo, Cymbales, Timbales, Gloken y Percusicnes
menudas. Cuerdas: Violin, Viola, Cello y
Contrabajo.
Las clases de especialidad seran impartidas por
los maestros asignados y en ellas se veran los
contenidos especificos de técnica instrumental
y solfeo.

Clases de Ensamble o ensayo seran guiadas por el
director asignado en coordinacién con el DCEM. En
ellas se verdn los contenidos especificos de
trabajo grupal y montaje musical.

Las presentaciones son participaciones ante
publico y 1las realizard la Orgquesta Sinfénica
Avanzada dirigida y complementada por quien asigne
el DCEM. Las participaciones ante publico que
realicen las orquestas iniciales e intermedia
seran para publico cautivo Yy con funcioén
didactica.
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Selecciona el alumnado para Orquesta Sinfénica
Inicial

El ensamble Inicial se encuentra constituido
por alumncs de nuevo ingreso en cualquiera de
las ramas instrumentales del PEI.

El propdsito de este ensamble es adentrar al
alumn en las bases de la wvida musical
orguestal dandole las herramientas basicas de
ejecucidn instrumental, lectoescritura
musical, trabajo en ensamble y seguimiento de
direccién.

Al inicio del periodo A se les asignara un

maestro de especialidad a los nuevos

integrantes.

El director responsable del ensamble sera
DCEM asignado pOY periodo por el JDMCEM,

encargandose de entregar, al material

pertinente en score y particellas al director
asignado.

El alumno integrante debe asistir a 2 ensayos
generales por s=mana (lunes y jueves 16:00 a
17:30 hrs., en el saldén 1).

El alumno integrante debe asistir a las clases
que su maestro de especialidad le programe (1
por semana minimo, 2 por semana maximo) .

Al final del periodo C los zlumnos cque deseen
avanzar al siquiente nivel deben sclicitar
autorizacidén a su maestro especialista para
someterse a una audicidén de avance de nivel.
E1l DCEM nombrarid un equipo de sinodales para
esta audicidédn en el cual no podrd participar
el maestro especialista asignado al alumno
solicitante; los sinodales mismos
seleccionardn al presidente del equipo y él
tendra el voto de calidad en caso de empate.

.10 En los <casos en lecs que los sinodales

decreten fallo negativo los alumnos deberédn
repetir su participacién en el nivel inicial.
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7.1 Selecciona el alumnado de la Orquesta
Sinfénica Intermedia

7.2 La Orquesta Sinfénica Intermedia se encuentra
integrada por los alumnos egresados de la
orquesta inicial y de los alumnos que hayan
solicitado unz audicién de ingresc y que los
maestros sinodales asi lo hayan decretado.

7.3 E1 propdsito de la Orquesta infénica
Intermedia es apoyar al desarrollo musical del
integrante por medio de montajes orquestales
sencillos brindandole el tiempo y materiales
necesarios para gue madure los aspectos
técnicos instrumentales, de lecto-escrituza,

hCEM seguimiento de direccidén vy teoria musical
necesarios en la vida musical integral de una
persona.
~ 7.4 E1 director responsable del ensamble sera
a asignado por pericdo por el JDMCEM,
; encargandose de entregar, el material
& pertinente en score y particellas al director
L asignado.

7.5 E1 alumnc integrante debe asistir a 2 ensayos
generales por semana (martes y viernes 16:00 a
17:30 hrs., en el saldén 1).

7.6 E1 alumno integrante debe asistir a las clases
gue su maestro de especialidad le programe (1
por semana minimo, 2 por semana mAximo) .

7.7 En el momento que se declaren abiertas las
audiciones para la Orquesta Sinfdénica Avanzada
los alumnos podran solicitar la autorizacién a
su maestro de especialidad para participar en
la misma.

Seleccicna el alumnado de la Orquesta Sinfénica Intermedia
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Selecciona el alumnado para Orquesta Sinfénica Avanzada
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Selecciona el alumnado para Orquesta Sinfénica
Avanzada

La Orgquesta Sinfénica Avanzada se encuentra
formada por los alumnos seleccionados por
audicidén, vya sea de la Orquesta Sinfénica
Intermedia, o de lcos alumncs externos que
hayan solicitado una audicién de ingreso y que
los maestros sinodales asi lo decreten.

En todos los casos de audicidén de ingreso a la
Orguesta Sinfénica avanzada el director
Musical del ensamble avanzado fungira como
presidente del grupo de sinodales.

El propdsito de la Orquesta Sinfénica Avanzada
€s proveer a sus integrantes de wuna vida
nsical-orguestal significativa adentréndolos
al aspecto escénico de la orquesta y ampliando
(sin llegarx al nivel profesional) su
repertorio sinfénico.

La Orquesta Sinfénica Avanzada estarda bajo la
direccidén musical del JDMCEM siendo el mismo
responsable de presentar las obras musicales
en forma de score y particellas.

E1l JDMCEM proveerd y vigilara que se observen
los programas de directores invitados que el
mismo convenga.

El zlumno inteqgrante de la Orquesta Sinfoénica
Avanzada debe asistir a 2 ensayos generales
por semana (martes y viernes de 17:45 a 19:15
hrs., en el salén 1), a las clases que le
asigne su maestro especialista (1L por semana
minimo, 3 por semana maximo) .

En el caso de que el alumno integrante de la
Orguesta Sinfénica Avanzada sea alumno de una
escuela profesional de misica en la misma
especialidad en la que participa en el CEM, el
PEI considerara descartadas las clases de
especialidad ©para no interferir con su
desarrollo escolar-profesional.
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9.1 Integra el PEC se encuentra conformado por los Lista de
grupos de “Coro” en los dos diferentes asistenci
niveles: Inicial y Avanzado. a

9.2 La especialidad disponible en el PEC es Canto.

9.3 La clase de especialidad seré impartida por
los maestros asignados y en ellas se veran los
contenidos especificos de técnica de canto y
solfeo.

DCEM

9.4 Las clases de Ensamble o ensayo seran guiadas
por el director asignado en coordinacién con
el DCEM. En ellas se veran los contenidos
especificos de trabajo grupal y montaje
musical.

9
Integra el PEC

8.5 Las presentaciones son participaciones ante
piblico y las realizara el Coro Avanzado
dirigido y complementado por quien asigne el
DCEM. Las participaciones ante publico que
realice el coro inicial seridn para publico

i cautivo y con funcidén didactica.

& 10.1Selecciona el alumnado Coro Inicial

r 10.2E1 Coro Inicial se encuentra constituido por

o alumnos de nuevo ingreso en el PEIL.

10.3E1 propdsito de este ensamble es adentrar al

! alumro en las bases de la vida musical coral
dandole las herramientas béasicas de canto,
lecto-escritura musical, trabajo en ensamble y
seguimiento de direccidn,

10.4E1 directcr responsable del ensamble sera
asignado por periodo por el DCEM, encargandose
de entregar, el material ©pertinente al
director asignado.

10.5E1 zlumno integrante debs asistir a 2 clases
generales por semana (martes y viernes 16:45 a
17:30 hrs., en el saldn 3).

10.6A1 final del periodo C los zlumnos gue deseen
avanzar al siguiente nivel deben solicitar
autorizacidén =z su director para someterse a
una audicidén de avance de nivel.

10.7E1 DCEM nombrzra un equipo de sinodales para
esta audicién en el cual no podrd participar
el director asignado al coro; los sinodales
mismos seleccionardn al presidente del equipo
y él tendra el voto de calidad en caso de

DCEM

M-FpPQLMA-01 Re
Selecciona el alumnado Coro Inicial

IPAL DE SALTILLO.

i empate.

; 10.8En los casos en los que los sinodales decreten
< fallo negativo los

] 10.9alumnos deberdn repetir su participacidn en el
7§t nivel inicial.

58
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.1 Selecciona el alumnado del Coro Avanzado

11.2 El Coro Avanzado se encuentra formado por

los alumnos seleccionados por audicién ya sea
de Coro Inicial o de los alumnos externos que
hayan solicitado una audicién de ingreso y que
los maestros sinodales asi lo decreten.

11.3 En todos los casos de audicién de ingreso

al Coro Avanzado el director Musical del
ensamble avanzado fungira como presidente del
grupo de sinodales.

11.4 El propdsito del Coro Avanzado es proveer a

11.

sus integrantes de una vida musical-coral
significativa adentrandolos al aspecto
escénico del coro y ampliando (sin llegar al
nivel profesional) su repertorio.

5 Al inicio del periodo A se le asignara un
naestro de especialidad a los nuevoes
integrantes.

11.6 El Coro Avanzado estard bajo la direccidn

musical del JDMCEM siendo el mismo responsable
de presentar las obras musicales en fcrma de
score.

11.7 E1 JDMCEM proveerd y vigilard que se

observen los programas de directores invitadcs
gue el mismo convenga.

11.8 El alumno integrante del Coro Avanzado debe

asistir a 2 ensayos generales por semana
(lunes y jueves de 16:00 a 17:30 hrs.) en el
salén 1 y a las clases que le asigne su
maestro especialista (1 por semana minimo, 3
por semana maximo) .

11.9 En el caso de que el alumno integrante Coro

Avanzado sea alumno de una escuela profesional
de muisica en la misma especialidad en la que
participa en el CEM, el PEC considerara
descartadas las clases de especialidad para no
interferir con su desarrollo escolar-
profesional.
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12.1 Selecciona el Programa de Talleres incluye a
los grupos gue poxr sus caracteristicas
particulares no se pueden incluir dentro de los
programas instrumentales o corales, ya sea que
sean manejados por un maestro de una sola
especialidad, que las caracteristicas misico-
instrumentales no concuerden con la linea
general de los otros programas o las
caracteristicas particulares de los integrantes
no se amolden al desarrollo “regular” de los
programas instrumental o Coral o, incluso, de
otros talleres.

Cada taller es programado y desarrollado por
el maestro especialista responsable del mismo.
El maestro responsable debe vigilar que los
contenidos sean totalmente coherentes con la
finalidad del taller.

Los periodos de inscripciones de los talleres
serdan consistentes con los del Centrc de
Estudios Musicales, salvo que el maeslro
responsable defina una nscesidad especifica vy
sea aprobado por el DCEM. Los lintegrantes del
= PT podran ser dados de baja del programa si se
detecta faltas de asistencia consistentes.

DCEM

12
Selecciona el Programa de Talleres

12.2

12.3

fabrerc

Selecciona el alumnado ael taller de Piano

El Taller de piano se encuentra integradoc por
los alumnos con escolaridad minima de 4° afic de
primaria concluido que hayan optado por esta
especialidad.

La edad maxima
admitido al taller
edad escolar
posgrado) . En

13.1
¢ 13.2

13.3 en la que un alumno sera
de Piano es la considerada
(hasta nivel profesional y
el caso de que el interesado
sobrepase esta edad, el maestro encargado,
junto con el DCEM, tomaran la decisién de
permitirle su participacidén o no en el taller.

En el caso de que alumnos menores a esta edad
soliciten ser admitidos dentro del mismo,
Gnicamente el maestro encargado podra tomar la
decisién de aceptarlo o rechazarlo.

Los alumnos integrantes del taller de piano
deberan, guiados por su maestro, montar un
recital con una duracién minima de 30 (treinta)
minutos por cada uno de los tres periodos
laborales del ciclo escolar, los cuales estaran
disponibles para su programacién frente a
piblico.

DCEM

AV -FO-LMA-(1 Rev.
13¢ E L

Selecciona el alumnado del taller de
Piano

13.4

13.5
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Selecciona el alumnado para el taller de
Rondalla

Db

dultos

CM=F0
CM=FO-—

)

musica para a

DE SALTILLO

15
Selecciona al alumnado del taller de

MUNTCIPAL

NTRALORIA

CC

DCEM

DCEM

14.

14.

14.

14.

14.

15.

15

1 Selecciona el alumnado taller de
Rondalla

2 El Taller de Rondalla se encuentra integrado
por los alumnos con escolaridad minima de 4°
afio de primaria, concluido, que hayan optado
por esta especialidad.

3 La cdad méximea en la que un alumno sera
admitido al taller de Rondalla es la
considerada edad escolar (hasta nivel
profesional y posgrado). En el caso de que el
i"teresaio socbrepase esta edad el maestro

junto con el DCEMN, tomaran 1la
deulsloﬁ de permitirle su participacién o no en
el taller.

4 En el caso de gque alumnos menores a esta edad
soliciten ser admitidos dentro del mismo,
Unicamente el maestro encargado podra tomar la
decisién de aceptarlo o rechazarlo.

5 Los alumnos integrantes del taller de
Rondalla deberan, guiados por su maestro,
montar un recital con una duracién minima de 30
(Lreinta) minutos por cada uno de los tres
periodos laborales del ciclo escolar, los
cuales estardn disponibles para su programacién
frente a publico.

para el

1 Selecciona al
para Adultos

alumnado del taller de Masica

.2 El Taller de Masica para Adultos se encuentra

integrado por los alumnos con escolaridad
concluida y que hayan optado por este taller.

15.3 No existe una edad méxima limite para la
participacidén en este taller.

15.4 Dadas las caracteristicas particulares de
este taller el mismo cuenta con un programa de
inscripciones permanentes.

15.5 En ¢l caso de gue alumnos con vida cscolar
soliciten ser admitidos dentro del taller,
Unicamente el maestro encargado podra tomar la
cdecisidén de aceptarlos o rechazarlos.

15.6 Los alumnos integrantes del Taller de Muasica

para Adultos deberédn, guiados por su maestro,
montar un recital con una duracién minima de 30
(treinta) minutos por cada uno de los tres
periodos labhorales del «cicle escolar, los
cuales estardn disponibles para su programacién
frente a publico.
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Selecciona el alumnado para el

fabr

17
Selecciona el alumnado para
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;

ud

ién especia

taller de educac

= 2

el taller de Direcciédn

Musical

l6.1Seclecciona el alumnado para el taller de
educacién especial

16.2E1 taller de Educacién Especial se encuentra
integrado por las ©personas con hecesidades
educativas especiales que soliciten su ingreso.

16.3No existe ninglin tipo de limite para las edades
de los participantes.

16.4Dadas las caracteristicas particulares de este

DCEM taller el mismo cuenta con un programa de
inscripciones permanentes.

16.5La finalidad de este taller es la de proveer de
actividades musicales, para-musicales Y
terapéutico-musicales a sus integrantes.

16.6Dadas las caracteristicas particulares de los
integrantes de este taller no se les dara de
baja por inasistencia.

16.7E1 maestro responsable de este taller mantendra
an programa de presentacién ante publico con
una duracion minima de 30 minutos durante todo
el ciclo escolar.

17.1 Selecciona el alumnado para el taller de
Direccidén Musical

17.2 El Taller de Direccidn Musical estd dirigido
a los participantes del PEI en el grupo de
Orquesta Avanzada.

17.3 La finalidad de este taller es adentrar a los

DCEM alumnos de orquesta en el campo de la direccidn
musical.

17.4 El taller tendrd una duracidén de un cicle
escolar. Inicidndose en el ©periodo “A” 'y
terminando en el “C”.

17.5 Los alumnos interesados deberan inscribirse
en el mismo.

17.6 Al terminar el ciclo escolar algunos alumnos,
dependiendo de su desarrollo, podran  ser
seleccionados como directores invitados de los

grupos del PEI.
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18.15elecciona a los alumnos que formaran parte
del PEE que es un formato de trabajo fuera de
los tres principales programas (PEC, PEL y PT)
que permite explorar diferentes tipos de
ensambles con finalidades didacticas y de
manera no permanente.

18.2E1 PEE no tiene alumnocs propics vy  sus
integrantes deberan, forzosamente, surgir de
los diversos programas: PEI, PEC y PT.

18.3E1l PEE es un programa transversal a los otros
3 programas (PEL, PEC y PT) y con todos ellos.

18.4La participacién de los alumnos no podrd ser
coaccionada, debe ser voluntad propia del
alumno participar en ella bajo el conocimiento
de gque su participacidén en este programa no lo
exime de sus obligaciones en su ensamble sede.

18.5FE1 PEE admite la participacién de alumnos vy
maestros invitados externos al CEM, siempre y
cuando su participacién aporte beneficios a
los alumnos del CEM. Los alumnos del CEM
siempre tendran primacia.

18.6E1 PEE no cuenta con presupuesto y la
participacién de todos los interesados seré
por voluntad propia sin percepciocnes o
emolumentos.

18.7La finalidad de los Ensambles Efimercs es
exponer a los alumnos del CEM a un repertorio
mas amplio y vivenciar la musica desde
diferentes aspectos.

18.8Los Ensambles Efimeros tendrédn una duracién no
mayor a uno de los periodos del ciclo escolar
y no podrén repetirse el ensamble efimero en
el mismo ciclo escolar.

18.9561lo un proyecto PEE pedra estar funcionando
en todo momento

18.10 Es importante recalcar que las clases de
instrumento poxr especialidad deben ser
totalmente independientes de los proyectos PEE

DCEM

18
Selecciona el alumnado que formara parte del PEE

CM=FO=-D

)¢

F y no se utilizaradn como tiempo de montaje.
0
53}
Q @

8P 0 Coordinador/ blec ; : . *
9 @ = oordinado Establece el hcraric de trabajo del PEE que seré
Ton H-g o jefe de exclusivamente: lunes y Jjueves 17:45 a 19:15
g q H 3 Departamento  horag.
c hHd
. Mg

RIA
> 5

28 202
Establece

’ TR "\' -
i

Establece el aula de trabajo del Ensamble gque
DCEM serda el salén 1.

Aula de
trabajo

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.
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& |
Presenta Catalogo de | ! ) :
3 b Autoriza el catalogo

v Programa«

\ Programas a { -
k- Oficio
1 desarrcllo
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1

- - Fjecuta los programas
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b 1

o

1 Designa los ciclos

5 escolares del CEM

o= Formato
*I‘I Especifico
3

1

i
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& Integra el PE@ en grupos

de Orquesta Sinfonica

o |

| Selecciona programa de
Selecciona alumnado > A Programs
| talleres
ey Formato L
Especifica
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| Selecciona programa de
talleres
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10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS) .

Coédigo del formato

el Nombre del formato

N/A

11.REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

% N/A

j12. CONTROL DE CAMBIOS.

| Seccibn |

| Modificad ’ Descripcién del Cambio
f a ,

00 01/07/2016 - Nueva creacién.

Nim. de

revisién |

e 03 01/05/2018 - Revisién General
o4 22/06/2022 - Modificacién de firmas en
8 caratula
= 04 22/06/2022 3.0 Se agregd un punto en
b responsabilidades
104 22/06/2022 4.0 Cambio de JDMCEM por DCEM
1
S04 22/06/2022 5.0 Politicas y/o Lineamientos
; 04 22/06/2022 6.0 Se agregaron mas procedimientos y
5 actividades
S« 04 22/06/2022 7.0 Diagrama de Flujo
Y 22/06/2022 8.0 Riesgos inherentes

04 22/06/2022 9.0 Cédigo de registro
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