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I. OBJETIVO.

Establecer los pasos a seguir para la atencion y seguimiento a las auditorfas realizadas por entes
fiscalizadores, ya sea despachos auditores contratados por el Municipio y/o por entes gubernamentales
de nivel federal y estatal.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica al personal titular, directivo, coordinadores y auditores del area de Auditorfa
Interna, quienes atenderan y daran seguimiento a las auditorfas realizadas por entes fiscalizadores, de
indole federal y estatal. Con el fin de fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas y contribuyendo
al cumplimiento de los Ejes del Plan Municipal de Desarrollo.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Nam. Funciones

(puesto)

3.1l Instruir a su equipo de trabajo para la
atencion y seguimiento de las auditorias

Contralor realizadas por entes fiscalizadores.

Municipal 3.1.3 Facilitar y autorizar la entrega de informacién
y/o documentacion requerida por los entes
fiscalizadores.

3.2.1 Recibir, analizar y atender los requerimientos
emitidos por los entes fiscalizadores, para la
realizacion de auditorfas.

3.2.2 Instruir a su equipo auditor para solicitar a
los diferentes departamentos mediante oficio,
la informacion y documentacion requerida por
los entes fiscalizadores para la realizacion

Titular de Auditorfa de auditorfas.

Interna 3.2.3 Instruir a su equipo auditor para recabar la
informacion y/o documentacion solicitada por
los entes fiscalizadores para la realizacion de
auditorfas y hacerla llegar en tiempo y forma a
los entes fiscalizadores correspondientes.

3.2.4 Dar seguimiento a las auditorfas, con la
atencion de los Pliegos de Observaciones y

3.1

32
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y

Nam.

OBJETIVO.

Establecer los pasos a seguir para la atencion y seguimiento a las auditorfas realizadas por entes
fiscalizadores, ya sea despachos auditores contratados por el Municipio y/o por entes gubernamentales

de nivel federal y estatal.

ALCANCE.

Este procedimiento aplica al personal titular, directivo, coordinadores y auditores del area de Auditoria
Interna, quienes atenderan y daran seguimiento a las auditorias realizadas por entes fiscalizadores, de
indole federal y estatal. Con el fin de fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas y contribuyendo
al cumplimiento de los Ejes del Plan Municipal de Desarrollo.

RESPONSABILIDADES.

Responsable

(puesto)

3] Contralor
' Municipal
Titular de Auditoria
3.2
Interna

Funciones

3.1l Instruir a su equipo de trabajo para la
atencion y seguimiento de las auditorias
realizadas por entes fiscalizadores.

3.1.3 Facilitar y autorizar la entrega de informacion
y/o documentacion requerida por los entes
fiscalizadores.

3.2.1 Recibir, analizar y atender los requerimientos
emitidos por los entes fiscalizadores, para la
realizacion de auditorfas.

3.2.2 Instruir a su equipo auditor para solicitar a
los diferentes departamentos mediante oficio,
la informacién y documentacion requerida por
los entes fiscalizadores para la realizacion
de auditorfas.

3.2.3 Instruir a su equipo auditor para recabar la
informaci6n y/o documentacion solicitada por
los entes fiscalizadores para la realizacion de
auditorias y hacerla llegar en tiempo y forma a
los entes fiscalizadores correspondientes.

3.2.4 Dar seguimiento a las auditorfas, con la

atencion de los Pliegos de Observaciones y

Recomendaciones emitidas por los entes
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fiscalizadores.

3.3.1 Gestionar y mantener el proceso de auditorfa.
3.3.2 Asegurar el cumplimiento de objetivos de cada
3.3 Coordinadores auditoria o revision.

3.3.3 Coordinar las responsabilidades entre los
miembros de su equipo.

3.4.1 Elaborar las solicitudes de informacion y
documentacion dirigida a los diferentes
departamentos, requerida por los entes
fiscalizadores para la realizacion de
auditorfas.

3.4.2 Concentrar la informacion y documentacién

34 Auditores solicitada a las areas y hacerla llegar en
tiempo y forma a los entes fiscalizadores.

3.4.3 Atender los Pliegos de Observaciones y
Recomendaciones emitidas por los entes
fiscalizadores, entregando en tiempo y forma la
documentacion e informacion para el proceso de
solventacion.

4. DEFINICIONES.

Palabra/Término Definicion

Actadecierrede  Documento formal y de caracter oficial que narra los resultados a grandes

4. M . . _
auditorfa rasgos correspondientes al cierre de una auditorfa.
49 Actadeiniciode  Documento formal y de caracter oficial que narra las circunstancias
' auditorfa especificas del inicio de una auditorfa.
Pertenece a la primera linea de defensa de la sociedad en contra de la
Ente fiscalizador corrupcion, son 6rganos encargados de inspeccionar la regularidad de las
f— cuentas y gestion financiera publicas. Pueden ser 6rganos piblicos o en
su caso privados (Despachos contables, juridicos, etc...), estos Gltimos
contratados por la misma entidad auditada.
43 Coordinador/ Profesional (es) encargado (s) de revisar, examinar y evaluar las

Equipo auditor operaciones administrativas y financieras de un ente u organismo.
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3.3 Coordinadores

34 Auditores

4. DEFINICIONES.

Palabra/Término

fiscalizadores.

3.3.1 Gestionar y mantener el proceso de auditorfa.

3.3.2 Asegurar el cumplimiento de objetivos de cada
auditorfa o revision.

3.3.3 Coordinar las responsabilidades entre los
miembros de su equipo.

3.4.1 Elaborar las solicitudes de informacién y
documentacion dirigida a los diferentes
departamentos, requerida por los entes
fiscalizadores para la realizacion de
auditorfas.

3.4.2 Concentrar la informacion y documentacion
solicitada a las areas y hacerla llegar en
tiempo y forma a los entes fiscalizadores.

3.4.3 Atender los Pliegos de Observaciones y
Recomendaciones emitidas por los entes
fiscalizadores, entregando en tiempo y forma la
documentacion e informacion para el proceso de
solventacion.

Definicion

Acta de cierre de

4] . .
auditorfa

Acta de inicio de

4.2 -y
auditoria

Ente fiscalizador
externo

Coordinador/
Equipo auditor

Documento formal y de caracter oficial que narra los resultados a grandes
rasgos correspondientes al cierre de una auditorfa.

Documento formal y de caracter oficial que narra las circunstancias
especificas del inicio de una auditoria.

Pertenece a la primera linea de defensa de la sociedad en contra de la
corrupcion, son 6rganos encargados de inspeccionar la regularidad de las
cuentas y gestion financiera plblicas. Pueden ser érganos publicos o en
su caso privados (Despachos contables, juridicos, etc...), estos Gltimos
contratados por la misma entidad auditada.

Profesional (es) encargado (s) de revisar, examinar y evaluar las
operaciones administrativas y financieras de un ente u organismo.

PAcina 4 Ao 1%
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4.4 Coordinador
45 Auditoria
Auditorfa/
4.6 revision de
gabinete
Auditorfa/
47 revision por visita
domiciliaria
4.8 CM
49 Revision
410 Reguen'mier_\l:o de
informacion
41 TAI

o

Profesional (es) encargado (s) de gestionar y mantener el proceso de
Auditorfa, asi como coordinar las responsabilidades entre los miembros
de su equipo.

Examen objetivo y sistematico de las operaciones ejecutadas, con el fin de
evaluarlas y verificar su exactitud e integridad, de igual manera asegurarse
de la autenticidad de los documentos generados, asegurando el
cumplimiento de la normatividad vigente, al final se emite un informe que
contenga resultados de auditorfa, observaciones detectadas y conclusién
del proceso.

Aquella auditoria/revision que se lleva a cabo en las oficinas de la
autoridad fiscalizadora.

Aquella auditorfa/revision que se lleva a cabo en el domicilio del ente
auditado.

Contralor Municipal.

Procedimiento cuya finalidad es la de examinar la informacion y los
procesos para determinar si cumplen con lo establecido en su normativa
y detectar situaciones y areas que impliquen el establecimiento de
mejoras.

Documento en el que se enlista la informacion a solicitar.

Titular de Auditorfa Interna.

POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

I.  Tipo de Auditorfa/Revision;

El tipo de auditorfas/revisiones, encabezadas por entes fiscalizadores pueden ser por medio de visita
domiciliaria o de gabinete, esto es definido por el ente fiscalizador externo.

En caso de ser auditoria de gabinete, al momento de recibir en esta Contralorfa el oficio de notificacion de

auditorfa, se recibira el requerimiento de informacién en el que se enlistan los documentos solicitados por el
ente fiscalizador.

Danina R An 17
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Coordinador

Auditoria

Auditorfa/
revisién de
gabinete
Auditorfa/
revision por visita
domiciliaria
CM

Revision

Requerimiento de
informacién

TAI

Profesional (es) encargado (s) de gestionar y mantener el proceso de
Auditorfa, ast como coordinar las responsabilidades entre los miembros
de su equipo.

Examen objetivo y sistematico de las operaciones ejecutadas, con el fin de
evaluarlas y verificar su exactitud e integridad, de igual manera asegurarse
de la autenticidad de los documentos generados, asegurando el
cumplimiento de la normatividad vigente, al final se emite un informe que
contenga resultados de auditorfa, observaciones detectadas y conclusiéon
del proceso.

Aquella auditorfa/revision que se lleva a cabo en las oficinas de la
autoridad fiscalizadora.

Aquella auditorfa/revision que se lleva a cabo en el domicilio del ente
auditado.

Contralor Municipal.

Procedimiento cuya finalidad es la de examinar la informacion y los
procesos para determinar si cumplen con lo establecido en su normativa
y detectar situaciones y areas que impliquen el establecimiento de
mejoras.

Documento en el que se enlista la informacion a solicitar.

Titular de Auditoria Interna.

POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

Tipo de Auditoria/Revision;

El tipo de auditorias/revisiones, encabezadas por entes fiscalizadores pueden ser por medio de visita
domiciliaria o de gabinete, esto es definido por el ente fiscalizador externo.

En caso de ser auditoria de gabinete, al momento de recibir en esta Contralorfa el oficio de notificacion de
auditoria, se recibira el requerimiento de informacion en el que se enlistan los documentos solicitados por el
ente fiscalizador.

@r‘"ﬂ'ﬁ?@
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En caso de ser auditoria por medio de visita domiciliaria, se recibira la orden de auditorfa y la entidad
fiscalizadora procedera a realizar el acta de inicio de auditorfa, posteriormente hace entrega del
requerimiento de informacion. Al final de la auditoria se realiza acta de cierre, por parte del ente fiscalizador.

2. Entes fiscalizadores externos;

Se consideran entes fiscalizadores externos para el Municipio de Saltillo, el despacho externo contratado
para llevar a cabo auditorfas a los diferentes departamentos y organismos de la Administraciéon Municipal,
asi como a los organismos gubernamentales de indole federal y estatal como son la Auditoria Superior de la
Federacion y la Auditorfa Superior del Estado de Coahuila.

3. Elaboracién de oficios;
Este proceso es realizado por la persona encargada de emitir los oficios, ella debera asignar un nimero de
oficio y la redaccion correspondiente de los mismos.

Al'momento de contar con los oficios ya firmados por el Contralor Municipal, las personas encargadas de
notificar, deberén fotocopiar los mismos para el documento que servira de acuse y las copias de
conocimiento que en ellos se marquen.

4. Acta de inicio y acta de cierre de auditorfa;

Esta aplica para las auditorias por medio de visita domiciliaria y es elaborada por el ente fiscalizador externo
al inicio de la auditoria/revision y al término de la misma. Debera ser firmada de conformidad por parte del
responsable del area y por parte del funcionario que funja como Contralor Municipal al momento de la
auditoria y dos testigos del area a auditar.

5. Fechas para entrega de documentacién de requerimiento y/o solventacién de observaciones;
Las fechas de entrega siempre dependeran del plazo otorgado por el ente fiscalizador externo, de ahi derivara
la programacion que establecera el Titular de Auditorfa Interna.

El coordinador encargado de atender la auditorfa debera estar al pendiente de las fechas de vencimiento,
tanto las otorgadas a las areas internas para responder, como de las que dan los entes fiscalizadores para la

entrega definitiva de la documentacion e informacion.

En caso que alguna area o departamento no responda en el tiempo otorgado, el coordinador encargado
debera informarle la situacion al Titular de Auditorfa Interna, para dar seguimiento.

B @
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En caso de ser auditorfa por medio de visita domiciliaria, se recibira la orden de auditorfa y la entidad
fiscalizadora procedera a realizar el acta de inicio de auditoria, posteriormente hace entrega del
requerimiento de informacion. Al final de la auditoria se realiza acta de cierre, por parte del ente fiscalizador.

2. Entes fiscalizadores externos;

Se consideran entes fiscalizadores externos para el Municipio de Saltillo, el despacho externo contratado
para llevar a cabo auditorfas a los diferentes departamentos y organismos de la Administracién Municipal,
asi como a los organismos gubernamentales de indole federal y estatal como son la Auditorfa Superior de la
Federacion y la Auditorfa Superior del Estado de Coahuila.

3. Elaboracién de oficios;
Este proceso es realizado por la persona encargada de emitir los oficios, ella debera asignar un nimero de
oficio y la redaccion correspondiente de los mismos.

Al momento de contar con los oficios ya firmados por el Contralor Municipal, las personas encargadas de
notificar, deberan fotocopiar los mismos para el documento que servird de acuse y las copias de
conocimiento que en ellos se marquen.

4. Acta de inicio y acta de cierre de auditoria;

Esta aplica para las auditorias por medio de visita domiciliaria y es elaborada por el ente fiscalizador externo
al inicio de la auditorfa/revision y al término de la misma. Debera ser firmada de conformidad por parte del
responsable del area y por parte del funcionario que funja como Contralor Municipal al momento de la
auditorfa y dos testigos del area a auditar.

5. Fechas para entrega de documentacién de requerimiento y/o solventacion de observaciones;
Las fechas de entrega siempre dependeran del plazo otorgado por el ente fiscalizador externo, de ahf derivara
la programacion que establecera el Titular de Auditorfa Interna.

El coordinador encargado de atender la auditoria debera estar al pendiente de las fechas de vencimiento,
tanto las otorgadas a las areas internas para responder, como de las que dan los entes fiscalizadores para la
entrega definitiva de la documentacion e informacion.

En caso que alguna area o departamento no responda en el tiempo otorgado, el coordinador encargado
debera informarle la situacion al Titular de Auditorfa Interna, para dar seguimiento.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.
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Responsable

Descripcion de la Actividad

Recibe la orden de auditoria y/o revision y requerimiento
de informacion, emitidos por el ente fiscalizador externo.

Analiza cada elemento solicitado en el requerimiento de
informacién, emitido por el ente fiscalizador externo.

Clasifica los elementos del requerimiento por éarea y
departamento a las cuales se les va a solicitar.

Realiza programacion de fechas de entrega de
requerimientos y define plazos a otorgar a los
departamentos para la entrega de la documentacion e
informacion.

Asigna al coordinador de atender la auditorfa, asi como
el personal en el que se apoyara como equipo.
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@ —~
=3
©
N
o
4 @
35 O 9D O
s TET . "
5 G § g Titular de Realiza programacion de fechas de entrega de
3 v @ g g Auditoria requerimientos y define plazos a otorgar a los
3 E a, 5 — departamentos para la entrega de la documentacion e
G g 8 —% informacion.
: #8
2 @
5 5
: £ 5
g 88 8
= [=E] .
& 3 Titular de . , e
Z :8 g o . Asigna al coordinador de atender la auditoria, asi como
@ Y eT g Auditoria ) .
a 59 - el personal en el que se apoyara como equipo.
5 2% B Interna
S < %’ o
o >
z £
=
2 S}
!
o
(o]
-
&
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<
Q
Q

e
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& % e e 02 Codigo: CM-PR-AI-04
o4 Procedimiento de Atencién y
ik Emision: 13/07/2023
S o |2 o e . s
Gl BE Seguimiento de auditorias .
P~ Ultima Rev.: -
Qe realizadas por entes Revision No. 00
° Direccion .
SALTILLO fiscalizadores . Contralorfa Municipal
Emisora:
3 Instruye al coordinador de la auditorfa, asi como a su
}5 N equipo auditor para la preparacion de la documentacion
§ © relacionada con los requerimientos de informacion
n o . 4
o) . dirigidos a las 4reas departamentos de la
3% g Ttlerde Adr?\' istracion Pablica M o lp
. . inistracion Pablica Municipal.
o _g,‘ g E Auditorfa P
£ 5
o Interna . - .
35 g & Turna los oficios de requerimiento notificados por el
0 . ;
é g ente fiscalizador, al coordinador encargado de atender la
@ auditoria con la clasificacion de areas a las cuales se va a
- notificar.
.é; Establece las actividades a realizar por cada integrante de
j§ 3 su equipo, definiendo un tiempo de entrega acorde a lo
B S § programado por el Titular de Auditorfa Interna.
@G G
© Y
o : , . @ g
© g g_ g Coordinador  Instruye a su equipo auditor sobre las actividades que
: 5} . . .
i % B sera responsable cada uno, dandoles a conocer el tiempo
5 g & de entrega de los trabajos, los formatos a usar y la ruta de
5) e archivo en caso de que los entregables sean en
o electronico.
=
Q
Q
g 8 5 Hace el tramite para la elaboracion de oficios de )
_% @ 5 . - . Oficio de
L @ . notificacion con el encargado correspondiente. . o
Sl Coordinador notificacion
Q 0 3
E=1 o} g ;2
g g & Recibe oficios listos para notificacion.
A\
=
=
o \§ §8 Concentra la informacion y documentacion trabajada
o) ; - .
o) g u§ por su equipo de trabajo, lista para notificar.
% g g B Coordinador
é\:’ 5 g Distribuye oficios entre su equipo de trabajo para la
S 8 notificacion correspondiente.
© ® Notifica los requerimientos de informaciéon con sus
E % anexos correspondientes, a los diferentes departamentos
O O o
(9} , , del Municipio.
o g E Equipo Auditor P
e O
= )
§ é' Se otorga un plazo a las areas para que entreguen la

informacion solicitada en el requerimiento.
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o o .2 Codigo: CM-PR-AI-04
Procedimiento de Atencion y ’
2 = . . Emision: 13/07/2023
Segunmlento de aUdltOI'laS . .
Ultima Rev.: =
realizadas por entes Revision No. 00
SALTILLO fiscalizadores [El;i:::cf: Contralorfa Municipal
3 Instruye al coordinador de la auditorfa, asi como a su
:5 equipo auditor para la preparacion de la documentacién
g 3 relacionada con los requerimientos de informacion
[} e -
§_ g \é Titular de dirigidos a las éareas y departamentos de la
n 6.8 & . Administracion Publica Municipal.
9 g€ E Auditorfa
= O
4 Interna
:é %- s Turna los oficios de requerimiento notificados por el
o & ente fiscalizador, al coordinador encargado de atender la
% auditorfa con la clasificacion de areas a las cuales se va a
— notificar.
_é; Establece las actividades a realizar por cada integrante de
j§ ) su equipo, definiendo un tiempo de entrega acorde a lo
B S 3 programado por el Titular de Auditorfa Interna.
@G S
[ 2
o .
© § §_ -g Coordinador  Instruye a su equipo auditor sobre las actividades que
S % = sera responsable cada uno, dandoles a conocer el tiempo
E g = de entrega de los trabajos, los formatos a usar y la ruta de
g = archivo en caso de que los entregables sean en
g electrénico.
-
g3 5 Hace el tramite para la elaboracion de oficios de _
_% @ 5 y . . Oficio de
~ad 8 8 Coardifiad notificacion con el encargado correspondiente. . -
O oordinador notificacion
Q
2 o)
g g c Recibe oficios listos para notificacion.
=

Concentra la informacion y documentacion trabajada
por su equipo de trabajo, lista para notificar.

8
Preparacién
documentacion
para notificacién

Coordinador

Distribuye oficios entre su equipo de trabajo para la
notificacion correspondiente.

© ® Notifica los requerimientos de informacion con sus

E § anexos correspondientes, a los diferentes departamentos

O 8 .

9] . ’ del Municipio.

° g E Equipo Auditor b
& 8
2 g' Se otorga un plazo a las areas para que entreguen la

informacion solicitada en el requerimiento.
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SALTILLO

Procedimiento de Atencién y i,
S & il d d. , Emision: 13/07/2023
eguimiento de auditorias U e -
realizadas por entes fiscalizadores revision No. 00

Direccion
Emisora:

Contralorfa Municipal
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-

10
Recepcion de
informacién de

requerimiento

11

Andlisis y concentracién

12
Entrega de
informacion

13

Recepcion de
observaciones y/o

14
Anélisis e instruccién de

de la informacién

notificacién de

recibida

requerida

recomendaciones

observaciones

Equipo Auditor

Equipo Auditor

Equipo auditor

Titular de
Auditorfa
Interna

Titular de
Auditoria
Interna

Recibe la informacion y/o documentacion solicitada a las
areas.

Analiza la informacion y documentacion recibida por las
areas y la prepara para su entrega.

Hace entrega de la informacion y documentacion
requerida al o a los entes fiscalizadores, para su revision.

Recibe las observaciones y recomendaciones, detectadas
por el ente fiscalizador como resultado de su revision.

Analiza las observaciones y recomendaciones, las
clasifica por area y departamento.

Programa fechas en base al plazo otorgado por el ente
fiscalizador, para solventacion por parte de las éareas

responsables.

Instruye al  coordinador para la  notificacion
correspondiente.
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SALTILLO

e e ° s e l ; = ~Al-
Procedimiento de Atenciony Fodoor | CMPRATOS
.l . . Emision: 13/07/2023
Seguimiento de auditorias i _ -
ma Rev.:
realizadas por entes fiscalizadores revision No. 00

Direccién
Emisora:

Contralorfa Municipal

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-01 Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

y

10
Recepcion de
informacion de
requerimiento

11

Anélisis y concentracion

12
Entrega de
informacion
requerida

13

Recepcion de
observaciones y/o

14
Anélisis e instruccion de

Equipo Auditor

Equipo Auditor

de la informacién
recibida

Equipo auditor

Titular de
Auditoria
Interna

recomendaciones

Titular de
Auditoria
Interna

notificaciéon de
observaciones

Recibe la informacion y/o documentacién solicitada a las
areas.

Analiza la informacién y documentacion recibida por las
areas y la prepara para su entrega.

Hace entrega de la informacion y documentacion
requerida al o a los entes fiscalizadores, para su revision.

Recibe las observaciones y recomendaciones, detectadas
por el ente fiscalizador como resultado de su revision.

Documenta
cién

Analiza las observaciones y recomendaciones, las

clasifica por area y departamento.

Programa fechas en base al plazo otorgado por el ente
fiscalizador, para solventacion por parte de las éreas
responsables.

Instruye al  coordinador para la  notificacion
correspondiente.
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SALTILLO

Procedimiento de Atencién y wolge _ ShPRSAIDS
e » e Emision: 13/07/2023
Seguimiento de auditorias - |
tima Rev.: -
realizadas por entes Revision No. 00
fiscalizadores DEi;iicg(:; Contralorfa Municipal

=
g .

A

15

Preparacion de
observaciones para
notificacion

17
Recepcion de la

18
Andlisis de

oveal’s

3
$.

=

16
Notificacién de

19
Entrega de informacién

-

i
|

informacion
requerida

documentacién
para solventacién

observaciones

para solventacién

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Prepara  la  documentacion  correspondiente  a
observaciones, para notificacion de cada éarea y
departamento.

Notifica en las areas correspondientes las observaciones
derivadas de la revision.

Recibe la informacion y documentacion para solventar
las  observaciones por parte de las areas
correspondientes.

Analiza la informacion y documentacion otorgada por el
area para solventar las observaciones derivadas de la
revision.

Entrega de la informacion y documentacion al ente
fiscalizador para solventar las observaciones derivadas de
la revision.
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

SALTILLO

Procedimiento de Atencién y ol SR04
a__u 3 . Emision: 13/07/2023
Seguimiento de auditorias " ,
tima Rev.: -
realizadas por entes Revision No, 00
fiscalizadores DEI:IC;?: Contralorfa Municipal

i

3
X oo,

15

Preparacién de
observaciones para
notificacion

17
Recepcion de la

18
Andlisis de

LRty

19
Entrega de informacidn

S0

i

16
Notificacién de

informacién
requerida

documentacién
para solventacion

observaciones

para solventacién

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Equipo auditor

Prepara la  documentacion  correspondiente  a
observaciones, para notificacion de cada érea vy
departamento.

Notifica en las areas correspondientes las observaciones
derivadas de la revision.

Recibe la informacion y documentacién para solventar
las  observaciones por parte de las &reas
correspondientes.

Analiza la informacion y documentacion otorgada por el
area para solventar las observaciones derivadas de la
revision.

Entrega de la informaciéon y documentacion al ente
fiscalizador para solventar las observaciones derivadas de
la revision.

Oficio de
notificacion
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N A VINITD P

Procedimiento de Atencién y

Seguimiento de auditorias

Cadigo:
Emision:

Ultima Rev.:

realizadas por entes fiscalizadores RrevisionNo.

Direccion
Emisora:

CM-PR-AI-04

13/07/2023

00

Contralorfa Municipal

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-0I Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

'

3
z
O
"é‘§
8%@
:54
gf
o

Recibe el Informe de Auditorfa emitido por el ente
fiscalizador externo.

Titular de
Auditorfa
Interna

Analiza los resultados derivados de la auditoria.

Hace del conocimiento del Contralor Municipal.

FIN DEL PROCESO

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Atencion y Seguimiento de Auditorias realizadas por Entes

Titular de Auditoria Interna

[ Inicio

q‘tudhe Orden de Auditoria
v requerimiento de

Observacion

Clasifica elementos de
requenimiento por

departamento

'ograma de fechas para
entrega de
documentacion

Asigna encargado de
auditoria y equipo

auditor

Q,i:;u*uye pﬂ:;mnwbn de

Fiscalizadores

Coordinador(a)

—

Programa actividades
para preparacion de
requenmientos

!

Tramita claboracion de

oficios de notificacion

_ Ofclode
notificackin

G

Equipo Auditor

e_ﬁ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

—» Notifica requerimientos
Q?ccilx: informacion de

requenmiento

1

T Analiza y concentra

Prepara documentacion
para notificacion

requerimientos de
informacion

Q{cdbc Observaciones y/

informacion recibida

Entrega Informacion
requenda pocmentac
ion

o recomendaciones
@ Analiza ¢ instruye

notificacion de
observaciones

.| Prepara observaciones

. para notificacion
Oficio de

I notificacién

Notifica observaciones

requerida

s

Recibe informacién
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SALTILLO

Procedimiento de Atencién y

Seguimiento de auditorias
realizadas por entes fiscalizadores revision No.

Caodigo:
Emision:

Ultima Rev.:

Direcciéon
Emisora:

CM-PR-AI-04

13/07/2023

00

Contralorfa Municipal

20

Recepcion de Informe de
Auditorfa

Recibe el Informe de Auditoria emitido por el ente
fiscalizador externo.

Titular de

Analiza los resultados derivados de la auditoria.

Auditoria
Interna

Hace del conocimiento del Contralor Municipal.

FIN DEL PROCESO

7. DIAGRAMA DE FLUJO.

Atencion y Seguimiento de Auditorias realizadas por Entes

CONTRALORIA MUNICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-0I Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

y

Titular de Auditoria Interna
| Inicio

q&:cibc Orden de Auditoria
y requerimiento de
Observacion

Clasilica elementos de
requenmiento por

departamento

ograma de fechas para
entrega de
documentacion

Asigna encargado de
auditoria y equipo
auditor

Ql siruye prciumv;k’m de

Fiscalizadores

Coordinador(a)

0

(e

Programa actividades
para preparacion de
requenimientos

'

Tramita claboracion de
oficios de notificacion

Oficio de

l notificacién

Equipo Auditor

—» Notifica requerimientos

Q’{cu‘lx—: informacion de

requenmiento

S

Analiza y concentra
informacion recibida

Prepara documentacion
para notificacion

| requerimientos de
informacion

Q(cu‘bc Observaciones y/

P —

Entrega Informacion
requenida po e
| —— on

4

o recomendaciones

@ Analiza ¢ instruye
notificacion de
observaciones

o Prepara observaciones

para notificacion
Oficio de

. o I ™ notificacién

| Notifica observaciones

Recibe informacidn
requerida
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Atencién y Codigor _ CMPRAATO
L. " Emision: 13/07/2023
Seguimiento de auditorias " ,
tima Rev.: =
realizadas por entes Revision No, 00
SALTILLO fiscalizadores [I)El;ilc:c;?; Contralorfa Municipal

Atencion y Seguimiento de Auditorias realizadas por Entes
Fiscalizadores

Titular de Auditoria Interna Coordinador(a) Equipo Auditor

1

.

Analiza documentacion
para solventacion

___________________________________ T

Recibe el informe de | Q’mregu Informacion de
auditoria W | Solventacion
( FIN )

8. RIESGOS INHERENTES. (Ninguno)

Riesgo Causa Accion
Potencial Potencial Preventiva

Responsable Frecuencia Evidencias

B
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

Procedimiento de Atencién y Codiaor | CMPROATO
.. . Emision: 13/07/2023
Seguimiento de auditorias " ,
tima Rev.: =
realizadas por entes Revision No. 00
SALTILLO fiscalizadores %::ICS(Z]O; Contralorfa Municipal

Atencion y Seguimiento de Auditorias realizadas por Entes
Fiscalizadores

Titular de Auditoria Interna Coordinador(a) Equipo Auditor

1

-

Analiza documentacion

| parasolventacion

e I

| Recibeelinformede | Q,ntregu Informacion de
auditoria Solventacion

- FIN

8. RIESGOS INHERENTES. (Ninguno)

Riesgo Causa Accion
Potencial Potencial Preventiva

Responsable Frecuencia Evidencias
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MUNICIPIO DE SALTILLO COAHUILA

0 e s ° 2 odigo: M-PR-AI-

MM Procedimiento de Atencién y codgor_ CWPRRATOR

e iSan Lo . Emision: 13/07/2023

il Seguimiento de auditorias " | -

) ¥ . ima Rev.:

@y realizadas por entes fiscalizadores  revision No. 00

SALTILLO Dire.ccién Contralorfa Municipal
Emisora:
9.REGISTROS.

Caodigo Nombre

S/C Oficio de notificacion.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS). (No aplica)

Codigo del formato o
instructivo

N/A

Nombre del formato

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Cadigo Nombre
s/C Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
S/C Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el

S/C Estado de Coahuila de Zaragoza.

s/C Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos Estatales y
Municipales del Estado de Coahuila de Zaragoza.

S/C Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Saltillo.

s/C Ley de Ingresos Municipal.

s/C Cédigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

S/C Caodigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nam. de Seccion B .
Descripcion del Cambio

revision |  Maodificada

00 13/07/2023 = Emision.

|
;
iy
67
5
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(ICIPAL DE SALTILLO. CM-FO-DMA-0I Rev. 03, fecha Rev. 02 de febrero de 2022.

4 Procedimiento de Atencién y S CAPRATO!
“fa % o D2 Emision: 13/07/2023
Sl Seguimiento de auditorias R =
mg%é Ultima Rev.: =
&2 realizadas por entes fiscalizadores  revision No. 00
SALTILLO %I:“CS%: Contralorfa Municipal
9. REGISTROS.

Nombre

S/C

Oficio de notificacion.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS). (No aplica)

Caodigo del formato o
instructivo

Nombre del formato

N/A

11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Caodigo

Nombre

S/C
S/C

S/C

S/C

S/C
S/C

S/C

S/C

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Estado de Coahuila de Zaragoza.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos Estatales y
Municipales del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Saltillo.

Ley de Ingresos Municipal.

Codigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Caodigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nam. de
revision

Seccion
Maodificada

Descripcion del Cambio

00

13/07/2023

- Emision.

l. :.- » ‘\J% :‘.l
f?:;lhufnh}f _;{p;
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