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I. OBJETIVO.

Definir, estructurar y calendarizar las revisiones y auditorfas a realizar durante el afio, para evaluar la
eficacia de los procesos operativos internos.

2. ALCANCE.

Este procedimiento aplica al personal directivo, coordinadores y auditores del area de Auditorfa
Interna, quienes ejecutaran las revisiones y auditorfas en las fechas y tiempos establecidos en el Plan
Anual de Auditorfas Internas.

3. RESPONSABILIDADES.

Responsable

Funciones
(puesto)

3.1 Emitir el Manual de Procedimientos de
Planeacion Anual de Auditorfa Financiera.
3.2 Autorizar y asegurar el cumplimiento del Plan
3] Contralor Anual de Auditorfas Internas (PAAI).
' Municipal 313 Asegurar que, se lleven a cabo los procesos
correspondientes de acuerdo a los lineamientos
estipulados en este procedimiento.

3.2.1  Definir, planear y programar las actividades
contenidas en el Plan Anual de Auditorias
Internas.
Titular de 3.2.2  Asegurar el cumplimiento del Plan Anual de
Auditorfa Interna Auditorfas.
3.2.3 Ajustar el Plan de Auditorias Internas en
Caso necesario, de acuerdo a las necesidades
del Departamento.
3.3.1 Gestionar y mantener el proceso de auditorfa.
3.3.2 Asegurar el cumplimiento de objetivos de cada
33 Coordinadores auditoria o revision.
3.3.3 Coordinar las responsabilidades entre los

miembros de su equipo. () f""]'jix,, O]
E:_q«\fdf;;
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3.4.1 Ejecutar las actividades contenidas en el Plan
34 Auditores Anual de Auditorias Internas, en el tiempo y
fechas establecidas.

4. DEFINICIONES.

Nam. = Palabra/Término Definicién
4] CM Contralor Municipal.
Plan Anual de Documento formulado con la finalidad de planificar y establecer los
4.2 Auditorias Internas  objetivos a cumplir anualmente, para evaluar y mejorar la eficacia de los
(PAAI) procesos de operacion.
43 TAI Titular de Auditorfa Interna.

5. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS.

. Consideraciones generales Proceso de Planeacion;

La planeacion anual debera formularse y autorizarse dentro de los primeros cuatro primeros meses de
cada afio.

Dentro del listado de auditorias y revisiones del PAAI (Programa Anual de Auditorfas Internas) se pueden
agregar otras actividades a realizar por el equipo auditor.

El' Plan Anual de Auditorias Internas esta sujeto a cambios que surjan en su ejecucion, para lo cual deberan
hacerse los ajustes necesarios.

El Plan Anual de Auditorfas Internas debera contener la calendarizacion de las revisiones, auditorias y
actividades a llevar a cabo durante el ejercicio del que se trate.

El Plan Anual de Auditorfas Internas se publicara en los medios digitales oficiales asignados por la
Contralorfa Municipal.
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6. DESARROLLO / PROCEDIMIENTO.

1
Asignacion y listado de
Revisiones

2
Emision de

actividades del
PAAI

3
Turnode
documento al

Contralor

4
Revision
del PAAI

5 Modificacién

g
Z
[e{8
3

Responsable

(puesto)

Titular de
Auditorfa
Interna

Titular de
Auditoria
Interna

Titular de
Auditoria
Interna

Contralor
Municipal

Titular de
Auditoria
Interna

Descripcion de la Actividad

LI Asigna al personal que apoyara en la elaboracion del
PAAI

1.2 Enlista las revisiones, auditorfas y actividades a realizar

por su equipo auditor durante el afo, estableciendo

fechas de ejecucion y duracion de cada una.

Emite documento del PAAI (Plan Anual de Auditorias Internas)

y comenta con su equipo auditor las revisiones, auditorfas,

actividades y tiempos destinados para cada una.

Turna el documento PAAI terminado al Contralor Municipal.

Revisa el PAAL
Marca y propone cambios.

En caso de surgir observaciones, el documento se regresa al
Titular de Auditorfa Interna.

Realiza los cambios marcados por el Contralor Municipal.
Turna de nuevo el documento modificado al Contralor
Municipal.

DAgina R de QO
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Q
& Recibe el documento PAAI modificado, revisa, da su visto
S Contralor bueno y lo autoriza
8 Municipal ' PAA
:-f‘ B Regresa el documento del PAAI al Titular de Auditoria Interna.
©
5 Recibe el documento del PAAI autorizado por el Contralor
9 Municipal.
= Titular de Turna al area correspondiente para su publicacion en los
r~ é Auditorfa medios digitales oficiales, establecidos por la Contraloria PAAI
Interna Municipal.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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7. DIAGRAMA DE FLUJO.

°

l

Planeacion Anual de Auditoria

{

Inicio )

Asignay lista las
revisiones, auditorias y
actividades

.

0

Emite actividades del
PAAI

Turna el PAAI al ‘

Contralor Municipal
PAAI

Revisa el PAAI l

{ PAAI

¢Observaciones

sl NO

Realiza cambios
sugeridos y turna el
documento

? Autoriza PAAI l
PAAI

!

v

!
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8. RIESGOS INHERENTES.

Riesgo : Acci6n
9 Causa Potencial Responsable

Potencial Preventiva

Evidencias

c Que, por carga de Establecer inicio TAI (Titular de
E trabajo no se dé de actividadesde  Auditorfa
2 o inicio, seguimiento  planeacion de Interna).
§ ) ytérmino a la manera
5 é- elaboracion del anticipada.
(O3] PAAL
Z B
9. REGISTROS.

Plazo Frecuencia
Durante el Permanente
mes de
enero del
ano que
inicia.

Manual de
Procedimientos
de la Planeacion
Anual de
Auditorfa.

Codigo Nombre

S/C Plan Anual de Auditorias Internas.

10. FORMATOS E INSTRUCTIVOS (ANEXOS). (No aplica)

Codigo del formato o

instructivo

Nombre del formato

N/A
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11. REFERENCIAS / MARCO JURIDICO.

Codigo Nombre

S/C Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

s/C Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos Estatales y
Municipales del Estado de Coahuila de Zaragoza.

S/C Reglamento Interior de la Contraloria Municipal de Saltillo.

s/C Cédigo Financiero para los Municipios del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

S/C Caédigo Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza.

S/C Oficio de notificacion.

12. CONTROL DE CAMBIOS.

Nim. de
LREE Fecha
revision

Seccion

Moo Descripcion del Cambio

00 10/06/2022

Nueva creaciéon
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